
申请查阅个人资料 

我希望查阅 [填写业务部门] 所保存或掌控关于我的个人资料。我知道我可能需要向[填写业务部门]支付费用以

便其处理我的申请。 

请注明您想查阅的资料的具体详情以及任何相关的日期： 

所需资料详情： 

记录日期/时期： 

收集资料的地方、方式以及由谁收集： 

请注意： 

1. 如果您没有支付行政费，而且/或者我们没有收到您支付的行政费，我们可能无法处理您的申请。

2. 请确保提供本表格所需的所有详情。我们将使用您在本表格所提供的个人资料来处理您的申请，您所提

供的资料如有任何错误或遗漏，可能会使我们延迟和／或无法处理您的申请。 

3. 在您提供所有所需的资料后，我们会考虑是否批准您的申请。我们会尽量在指定的期限之内（以及任何

允许的展期）对您的申请作出回应。根据个人资料保护法令第 21 节和第五附录的规定，我们有权拒绝您的申

请。查取某些记录可能需要多一些时间，如果遇到这种情况，我们会定期向您汇报有关您的申请的最新状况。 

4. 请对我们所提供的资料保密并仅用作您的个人参考。如有其他用途，您需要以书面征求我们的同意。

中英版本的内容如有任何争议，应以英文版本为准。 



确认声明 

我确认这项申请与本人的个人资料有关。我声明我在此提供的资料在各方面均属实，并同意远东机构旗下的公

司（详情请浏览网站 www.fareast.com.sg）可为了处理这项申请和/或根据其资料保护政策收集、使用和披露

有关资料。 

签名： 日期： 

供公司内部使用 
收件人： 日期： 

处理人： 日期： 


